MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA’' E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
ISTITUTO TECNICO STATALE

“VINCENZO ARANGIO RUIZ”

REGOLAMENTO COLLEGIO DOCENTI

ATTRIBUZIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI

Il Collegio dei Docenti ha potere deliberante irtena di funzionamento didattico dell'Istituto,
nel rispetto della liberta di insegnamento garamtitiascun insegnante;

Formula proposte al Dirigente Scolastico per lanfione delle classi, per I'assegnazione dei
docenti alle classi, per la formulazione dell'aratelle lezioni e per lo svolgimento delle altre
attivita scolastiche, per l'utilizzo ottimale degfliazi didattici, tenendo conto dei criteri general
indicati dal Consiglio di Istituto;

Valuta periodicamente 'andamento complessivo @dtidta didattiche per verificarne
I'efficacia in rapporto agli orientamenti e agliethvi programmatici, proponendo, ove
necessario, opportune misure per il miglioramestsdrvizio;

Provvede all'adozione dei libri di testo, alla txelei sussidi didattici, sentiti i consigli di st

e i gruppi disciplinari, nei limiti delle disponltié finanziarie indicate dal Consiglio di Istityto
Adotta e promuove, nell'ambito delle proprie corapee, iniziative di sperimentazione e i
progetti didattici

Promuove e delibera iniziative di aggiornamentoi pexcenti dell'istituto;

Stabilisce gli indirizzi e il numero delle classlivate per indirizzo;

Decide la possibilita di iscrivere per la terzataalno studente alla stessa classe, sentito il
parere del consiglio di classe;

Elegge i docenti Funzioni Strumentali, i docent ¢wanno parte del Comitato di valutazione
del personale insegnante, i docenti membri dell@i@issioni;

Approva, anche su proposta dei Consigli di clastezassati, le misure piu opportune per le
iniziative di recupero e sostegno;

Ratifica i regolamenti dei laboratori e ne votaWentuali modifiche;

Delibera sulle proposte di sospensione e/o sotitazon altra attivita diversa da normale

attivita didattica.



CONVOCAZIONE

Il Collegio dei Docenti & convocato dal Dirigentfastico che lo presiede, sostituito in caso
di assenza dal collaboratore principale; si inseffliaizio di ciascun anno scolastico e si
riunisce in via ordinaria secondo il calendariogmsto dal Dirigente, nel rispetto del monte ore
previsto dalla normativa vigente e in relazione atadenze indicate dal Ministero. Il Collegio
puo essere altresi convocato in seduta straordisanichiesta di almeno 1/3 dei componenti o
nel caso in cui il Dirigente ne ravvisi la necessit

La convocazione del Collegio dei Docenti deve esd&posta con congruo preavviso non
inferiore a cinque giorni, esclusi i festivi e lendeniche rispetto alla data delle riunioni. In caso
di urgenza i tempi di preavviso possono esserditidta non inferiori a ventiquattro ore.
L'avviso, in questo caso, puo avvenire telefonigame via internet. Nella convocazione, oltre
all'o.d.g., che deve sempre prevedere la voce gdr@entuali, deve essere indicata la sede,

I'ora di inizio e I'ora entro cui saranno concidavori.

ORDINE DEL GIORNO

L' ordine del giorno degli argomenti da sottop@ir€ollegio € determinato dal Dirigente
scolastico.

All'inizio della seduta possono essere propostefiobd alla successione degli argomenti
all'o.d.g. dal Presidente o da almeno il 10%ddeenti.

Ciascun docente puo chiedere che un dato argomenga iscritto all'o.d.g. di una successiva
convocazione; la richiesta viene approvata o réspial Collegio.

La documentazione necessaria all'esame degli argoati®.d.g. viene messa a disposizione
dei docenti con congruo anticipo (almeno cinquengjoispetto al giorno dell'adunanza.

Le varie ed eventuali possono essere oggettodigigne, ma non di votazione. Gli
argomenti possono essere proposti dal Presidetgeabmeno il 10% dei docenti. La
discussione di tali argomenti non pud andare oteramini di tempo prefissati, a meno che il

Collegio decida diversamente.



VALIDITA 'DELLE SEDUTE

Il segretario procede all'appello nominale perfiGare il numero dei presenti.

La seduta e valida se € presente la meta + urcoogionenti.

Tutte le assenze relative all'intera seduta o pleesa devono essere giustificate.

Le sedute del Collegio sono, di norma, prioritatiequalsiasi altra attivita del personale

docente.

VERBALE DELLE RIUNIONI

Il verbale del Collegio viene redatto dal collaliora indicato dal Dirigente scolastico nella
prima seduta.. La verbalizzazione della seduteegette viene messa a disposizione dei
docenti almeno cinque giorni prima della successiraone. Il verbale si intende per letto, a
meno che anche un solo docente ne richieda ladettdutto o in parte. In relazione
all'approvazione del verbale € concessa la paataper proporre rettifiche o chiarimenti. Nel
formulare le proposte di rettifica non € ammessadnn modo ridiscutere del merito
dell'argomento.

Il Presidente interpella il Collegio per conoscegevi siano opposizioni alla rettifica proposta.
Se nessuno chiede di intervenire ,la propostdesidie approvato;.

Sono ammessi interventi uno a favore e uno coatedla proposta, ciascuno per non piu di tre
minuti. Dopo tali interventi il Presidente ponevistazione, per alzata di mano, le proposte di
rettifica e lI'approvazione del verbale stess@dtd approvato diventa l'unico atto pubblico del
Collegio.

LAVORI DELLE SEDUTE

Il Presidente provvede al buon andamento dei lal@rCollegio, mette in discussione gli
argomenti all'o.d.g., ne puod proporre la sospeersioihrinvio, concede la parola a chi la chiede
nell'ordine nel quale sono state fatte le richid8teervento; regola la discussione, indice le
votazioni e ne proclama l'esito.

Sugli argomenti compresi all'o.d.g. i docenti srilno a parlare durante la seduta. Nessun
docente puo , di norma, iscriversi a parlare piungi volta per ogni punto all'o.d.g., oltre

all'eventuale dichiarazione di voto.



» Ladurata degli interventi nella discussione diigggmto al'o.d.g. non puod superare i 5 minuti;
il docente che presenta la proposta di delibera,digposizione altri 3 minuti per lillustrazione
della stessa. Ogni docente é tenuto a rispettanagi prefissati; in caso contrario il Presidente,
dopo un richiamo, ha la facolta di togliere la fero

* Ogni docente ha diritto di replica una sola voka @yni argomento all'ordine del giorno per un
tempo non superiore a due minuti. Prima delle votéz docenti possono prendere la parola
per dichiarazione di voto (non piu di due a favue contro).

e Qualora I'andamento della discussione richiedasostanziale rielaborazione o una nuova
stesura della proposta di deliberazione, il Presamvita il relatore a redigerla e a sottoporla
all'approvazione del Collegio.

* Per consentire approfondimenti e scambi di ideddtznti su un argomento su cui € in atto la
discussione, i lavori del Collegio possono essespesi per un massimo di quindici minuti, su
richiesta del Presidente o di almeno il 10% deedtic Nella approvazione della richiesta di
sospensione hon sono ammessi interventi né a fagatentrari, nemmeno da parte del

Presidente.

VOTAZIONI

» Prima dell'inizio delle operazioni di voto, il pigsnte comunica al Collegio I'esatto numero dei
presenti e i motivi dell'eventuale abbandono dsiduta da parte dei docenti nel frattempo
assentatisi.

* Ogni componente del Collegio e tenuto ad esprithereprio parere con il suo voto. Le
votazioni si effettuano di regola per alzata di mammeno che non sia richiesto I'appello
nominale anche da parte di un solo docente. Quamal@roposta viene messa ai voti non e piu
consentito alcun intervento.

» E'necessaria la votazione per scrutinio segretdjante schede, quando si faccia questione di
persone. Nell’elezione di organi collegiali neltdneda si potranno indicare preferenze
nell’ordine di due terzi del numero dei componeatieleggere

* Lo spoglio delle schede e la verifica dei voti sespletati da tre docenti nominati dal

Presidente.



DELIBERAZIONI

» Ogni proposta di delibera e approvata salvo ipasi quali disposizione di legge prescrivano
diversamente, a maggioranza semplice, (meta pidenaresenti)

» |l voto degli astenuti non ha mai valore ai finlldeleterminazione della maggioranza

* Nelle votazioni palesi, in caso di parita, preval®to del Presidente

* Qualora vengano presentate piu di due proposteseina raggiunga la maggioranza assoluta,
si procedera al ballottaggio tra le due propostetanno ottenuto il maggior numero di voti o
all'accorpamento delle proposte presentate.

» Conclusa la votazione, e I'eventuale spoglio dadleede il Presidente proclama i risultati della
stessa. Fatti salvi i diritti della liberta dida#tiprevisti dalla legge, le deliberazioni del Cgilbe

vincolano tutti i docenti a partecipare alla lottuazione

CHIUSURA DEI LAVORI

» La seduta non puo essere chiusa prima che il Goldgpia deliberato su tutti gli argomenti
posti all'o.d.g.;
e Lariunione puo essere aggiornata qualora sia esatarito il tempo della durata dei lavori

previsto nella convocazione su richiesta del 10P6ldeenti presenti

MODIFICHE DEL REGOLAMENTO

» |l presente regolamento ha vigore dal momento delleapprovazione da parte del Collegio

dei Docenti.

» Le proposte di modifica al presente regolamento sqprovate con i due terzi dei voti degli

aventi diritto.

DIFFUSIONE

» E'cura del Dirigente Scolastico favorire la diftuse del presente regolamento.

Rev2 approvato dal CD del 16/02/10
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