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1. DESCRIZIONE PROGETTO / ATTIVITA’ 

· Nuovo Progetto

· Prosecuzione di Progetto già attivato

· Reiterazione di Progetto preesistente

1.1 DENOMINAZIONE DEL PROGETTO

	


1.2 RESPONSABILE E COORDINATORE DEL PROGETTO

	


1.3 COLLABORATORI AL PROGETTO

	


1.4 MATERIE COINVOLTE

	


1.5 DESTINATARI DEL PROGETTO

	


1.5.1 STIMA DELLA RICADUTA DIDATTICA:

Indicare il numero degli studenti che presumibilmente parteciperanno al progetto
: 
1.6 DURATA COMPLESSIVA DEL PROGETTO

	


2. ASPETTI DIDATTICI ED ORGANIZZATIVI DEL PROGETTO

2.1.1 FINALITA’

	


2.1.2 OBIETTIVI MISURABILI

	


2.1.3 CONTENUTI E TEMPI

	


2.2 METODOLOGIE UTILIZZATE

	


2.3 CRITERI, MODALITA’ E TEMPI DEI MONITORAGGI

	


2.4 PRODOTTI MINIMI E PRODOTTI FINALI

	


2.5 MODALITA’ E TEMPI DI RILEVAZIONE DELLA CUSTOMER SATISFACTION

	


2.6 ELENCO DEI DOCUMENTI DI PROGETTO

	Scegliere tra le opzioni e/o aggiungere le voci che interessano

□   ELENCO O REGISTRO ALUNNI

□   CALENDARIO
□   MATERIALE UTILIZZATO E/O PRODOTTO

□   VERBALI O RIFERIMENTI A VERBALIZZAZIONI

□   MONITORAGGI ……………………………………....
□   RISULTATI DELLE CUSTOMER SATISFACTION...
□   RELAZIONE FINALE………………………………... 
□…………………………………………………………....
□…………………………………………………………....
□…………………………………………………………....
□…………………………………………………………....
□…………………………………………………………....
□…………………………………………………………...


Roma,







Il Responsabile di Progetto (RSP)

SCHEDA ECONOMICA

DENOMINAZIONE DEL PROGETTO

	


RESPONSABILE E COORDINATORE DEL PROGETTO

	


	RISORSE
	ELENCO
	IMPEGNO ORARIO

	DOCENTI
	
	N.° ORE DI INSEGNAMENTO  
	N.° ORE NON DI INSEGNAMENTO 

	
	
	
	

	NON DOCENTI

	
	

	ESPERTI, CONSULENTI E ALTRE FIGURE PPROFESSIONALI ESTERNE

	
	


	RISORSE
	ELENCO
	IMPEGNO ORARIO

	STRUTTURALI

	
	

	STRUMENTALI

	
	

	MATERIALE DI CONSUMO
	


Roma,







Il Responsabile di Progetto (RSP)
NOTE
















A.S. …………/………….























NOTE








� Tutti i campi sono obbligatori





� Indicare sia i collaboratori interni all’Istituto (Docenti, personale ATA, ecc) che quelli esterni (Esperti, consulenti, ecc)


 


� Il numero può essere dedotto da serie storiche, destinatari di progetti simili, numero di studenti delle classi coinvolte, richieste degli alunni, ecc. 





� E’ necessario specificare quali obiettivi si intendono raggiungere in riferimento ad un parametro numerico di raffronto. Esempio 1: percentuale alunni che superano un esame di certificazione rispetto al numero totale di alunni partecipanti al progetto. Esempio 2: numero di prodotti finali a seguito delle attività svolte.





� Indicare il modo in cui si intende verificare periodicamente l’efficacia delle attività progettate preferendo criteri oggettivi. Si rammenta che sono previsti per tutti i progetti almeno il monitoraggio intermedio e quello finale.





� Per prodotto minimo si intende l’indicazione del criterio di accettabilità per l’attività svolta non necessariamente coincidente con il conseguimento pieno degli obiettivi stabiliti al punto 2.1.2





� Predisporre un breve questionario o intervista o altro per rilevare il gradimento del progetto presso gli utenti indicando i tempi previsti per la sua somministrazione.





� I documenti indicati andranno predisposti, conservati e consegnati quando richiesti dal Dirigente Scolastico.





�  Indicare la qualifica del personale richiesto (Assistenti tecnici o amministrativi, collaboratori scolastici,…) e dare una stima delle ore di impegno previsto.








� Indicare le risorse non reperite all’interno della scuola, ricordando che per la stipula del contratto di esperti esterni vige un vincolo determinato dalle leggi finanziarie dell’ultimo triennio; pertanto la richiesta deve essere preventivamente sottoposta al vaglio del Dirigente Scolastico.








� Si intendono aule o laboratori o ambienti quali l’Aula Magna il cui impegno orario previsto va specificato (ad esempio: “Aula dedicata al corso di Italiano per stranieri: 2 volte al mese per ogni mese dell’anno)








�  Specificare se la strumentazione richiesta (fotocopiatrice, PC, cinepresa,….) esiste già nell’Istituto oppure è necessario acquistarla; in questo secondo caso l’esigenza di acquisto andrà ripetuta sul modulo di “Richiesta acquisti” quando il Dirigente Scolastico ne farà richiesta.
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